招聘岗位说明书

	文书岗（1名）

	岗位职责

	1.负责单位文件收发工作；

2.负责单位文件起草工作；

3.文档管理。

	任职资格

	基本要求
	学历：全日制普通高校本科及以上学历
专业：新闻学、汉语言文学、经济学类及相关专业

	经验
	从事文字工作1年以上

	任职要求
	1. 具备扎实的文字功底，写作能力强，能独立完成本职工作；

2. 熟练操作WORD等办公软件；

3. 吃苦耐劳、品行端正、为人诚实、遵纪守法、无不良行为；

4. 具有服务意识、大局意识、保密观念强，有较强的团队合作精神。


	政策咨询岗（1名）

	岗位职责

	收集、整理扶持中小微企业发展的相关政策，管理跨部门中小企业政策发布平台；组织开展区县政策宣讲活动；组织开展企业培训活动，做好部门宣传工作。

	任职资格

	基本要求
	学历：全日制普通高校本科及以上学历
专业：不限

	经验
	从事文字工作1年以上，有组织培训，宣传策划经验者优先考虑

	任职要求
	1.具备扎实的文字功底，写作能力强，能独立完成本职工作；

2.热爱本职工作，服从领导安排；

3.吃苦耐劳、品行端正、为人诚实、遵纪守法、无不良行为；

4.具有服务意识、大局意识、保密观念强，有较强的团队合作精神。


	.Net软件工程师（1名）

	岗位职责

	1.负责中心信息化规划、设计相关工作；
2.负责重庆市中小企业公共服务平台的迭代开发工作；

3.负责现有的业务系统运维，并能对其中存在的缺陷及时进行技术调整或升级改造；

4.负责新系统的设计、开发、测试、验收等工作。

	任职资格

	基本要求
	学历：全日制普通高校本科及以上学历
专业：软件工程、计算机类相关专业

	经验
	软件开发工作经验3年以上
具有成功3个及以上软件开发项目工作经验，具有项目或开发经理经验优先。

	任职要求
	1.熟悉软件工程相关知识，有较强的需求分析能力，系统设计能力；
2.熟练掌握.NET(C#).有相关的WEB开发经验；

3.熟练掌握HTML/CSS/JAVASCRIPT,了解W3C标准及各平台差异。
4.熟悉Mysql、Sql Server、Oracle等关系数据库操作，了解NoSql数据库，熟悉Linux操作；
5.善于学习，具备较强的团队协作能力和沟通能力。


	公共服务平台运营人员（1名）

	岗位职责

	1.负责中小企业公共服务区县窗口平台、产业窗口平台的日常考核评价；

2.负责根据中小企业公共服务区县窗口平台、产业窗口平台的日常考核评价结果按要求编报告；

3.负责入驻平台服务机构的审核、协议起草、材料归档等工作；

4.负责对入驻平台服务机构进行日常考核；

5.负责中小企业公共服务平台网络相关材料（如：通知、总结、汇报材料等）的起草；

6.负责中小企业专家委员会相关工作。

	任职资格

	基本要求
	学历：全日制普通高校本科及以上学历
专业：经济、管理类相关专业

	经验
	从事文字工作1年以上；具有较强的写作能力。

	任职要求
	1.熟练操作WORD等办公软件；
2.热爱学习、吃苦耐劳、品行端正、为人诚实、遵纪守法、无不良行为；

3.具有服务意识、大局意识、保密观念强，有较强的团队合作精神，具有较强的业务学习能力，有强烈的责任心和进取心，执行力强。 
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